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PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD TELEMÁTICA DE TÍTULOS 

 
Se accede a Secretaría Virtual de los Centros Docentes Andaluces a través de este enlace: 

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/accesoTramite/302/ 

 

 
Es recomendable seleccionar el acceso con la clave iANDE porque de esta manera se incorporan 

automáticamente los datos del alumno/a solicitante. 

 

 
Si no recuerdan su clave iANDE, pueden consultarla en iPasen en el apartado Comunicaciones o 

solicitarla a través de este enlace: 

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/autenticacion/registroUsuarioIANDE/ 

https://www.google.com/url?sa=t&source=web&rct=j&opi=89978449&url=/maps/place//data%3D!4m2!3m1!1s0xd725a12cb7c74ab:0x24701e7852fd6671%3Fsa%3DX%26ved%3D1t:8290%26ictx%3D111&ved=2ahUKEwi45sHLt_-MAxXT3AIHHTZzPbUQ4kB6BAgoEAM&usg=AOvVaw17K8YnyClWINbWQ4OdN-IW
https://www.google.com/search?client=firefox-b-d&q=secretaria+ben+al+jatib
mailto:administracion@iesbenaljatib.org
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/accesoTramite/302/
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/autenticacion/registroUsuarioIANDE/
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A continuación, cumplimentamos los DATOS PERSONALES y DATOS FAMILIARES de la persona 

solicitante. 

En la siguiente página, DATOS DE LA SOLICITUD – CENTRO AL QUE SE DIRIGE LA SOLICITUD 

introducimos manualmente el código 29700369 que corresponde a nuestro centro y lo 

seleccionamos. 

Asimismo, en DATOS DE LA SOLICITUD, seleccionamos la enseñanza de la que desea solicitar el 

título. 

A continuación, marcamos las opciones que consideremos en los siguientes apartados: 

1. Situación personal (Liquidación de tasas). 

2. Consentimiento expreso de consulta de datos de identidad de la persona solicitante. 

3. Acreditación de las circunstancias declaradas (familia numerosa, etc.) 

4. Llega el momento de abonar las tasas según nuestras circunstancias. 

 

 

 
Llegamos así a la pasarela telemática de pago. 

57,19
€ 

5,71€ 

Al realizar el procedimiento 
online se descuenta un 10%. 

Puede tener otros 
descuentos de tasas por 
familia numerosa y otras 

circunstancias declaradas.  

IMPORTE DE LAS TASAS 

https://www.google.com/url?sa=t&source=web&rct=j&opi=89978449&url=/maps/place//data%3D!4m2!3m1!1s0xd725a12cb7c74ab:0x24701e7852fd6671%3Fsa%3DX%26ved%3D1t:8290%26ictx%3D111&ved=2ahUKEwi45sHLt_-MAxXT3AIHHTZzPbUQ4kB6BAgoEAM&usg=AOvVaw17K8YnyClWINbWQ4OdN-IW
https://www.google.com/search?client=firefox-b-d&q=secretaria+ben+al+jatib
mailto:administracion@iesbenaljatib.org
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Una vez que se haya efectuado el pago, nos aparecerá el siguiente mensaje: 

 

 
Inmediatamente después se nos mostrará en pantalla el borrador del Documento de solicitud para 

que lo comprobemos y firmemos digitalmente para finalizar el proceso de presentación telemática. 

https://www.google.com/url?sa=t&source=web&rct=j&opi=89978449&url=/maps/place//data%3D!4m2!3m1!1s0xd725a12cb7c74ab:0x24701e7852fd6671%3Fsa%3DX%26ved%3D1t:8290%26ictx%3D111&ved=2ahUKEwi45sHLt_-MAxXT3AIHHTZzPbUQ4kB6BAgoEAM&usg=AOvVaw17K8YnyClWINbWQ4OdN-IW
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Para firmar digitalmente el documento, introducimos el número de teléfono móvil al que deseemos 

que nos envíen la clave de firma. Una vez realizada la presentación telemática de solicitud se nos 

informará y podremos descargar en PDF la solicitud. 

 

Será necesario traer una  
copia de solicitud al centro 

educativo para poder 
finalizar dicho trámite.  

 
Incluir fotocopia del DNI por 
ambas caras, y en caso de ser 
familia numerosa, fotocopia 

de la misma actualizada.  
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